
Sales Coordinator/Assistent der
Gebietsverkaufsleitung – Teilzeit 20 Std.

 Ludgeriplatz 11 48151 Münster

 

Als  eigenfinanziertes  Familienunternehmen  sind  wir  mehr  als  nur  ein  ca.  4.700  Standorte

umspannendes Filialnetz in 34 Ländern, mehr als ca. 8,7 Mrd. Euro Jahresumsatz und mehr als

einer  der  erfolgreichsten  Online-Shops  für  Schuhe  in  Europa.  Deichmann  ist  Wegbereiter,

Förderer  und  Arbeitgeber  von  über  49.000  engagierten  Mitarbeiterinnen  und  Mitarbeitern

weltweit. Als nachhaltig expandierendes Unternehmen sind wir seit mehreren Jahrzehnten in der

Lage, unseren Mitarbeitern einen sicheren Arbeitsplatz zu bieten.

Deine Aufgaben:

Analyse & Reporting von Kennzahlen der Verkaufsregion

Organisation & Assistenz der Regionalmanagerin:

Allgemeine Büroorganisation, Ablage und Materialverwaltung

Unterstützung bei Jahresplanungen und Sonderprojekten

Personaladministration:

Pflege von Arbeitszeiten, Urlaubs- und Abwesenheitsdaten

Vorbereitung und Versand von Vertrags- und Zeugnisanforderungen

Unterstützung bei Reisekostenabrechnungen

Unterstützung in der Verkaufsregion

Verwaltung technischer Arbeitsmittel für die Verkaufsregion

Erstellung und Pflege von regionsinternen Informationsmaterialien

Ablage und Dokumentation standortbezogener Unterlagen

 

Dein Profil:

Abgeschlossene kaufmännische Ausbildung oder vergleichbare Qualifikation

Erfahrung im Assistenz-, Vertriebs- oder Organisationsumfeld

Sicherer Umgang mit MS Office

Analytisches Verständnis, strukturierte Arbeitsweise

Kommunikationsstark, zuverlässig und diskret

Als Sales Coordinator (m/w/d) verstärkst Du unser Team in Münster. Wenn Du Einsatz zeigst

und etwas bewegen willst, dann bist Du bei uns genau richtig. Lerne uns als Arbeitgeber kennen,

informiere  Dich  über  Deine  beruflichen Möglichkeiten  und bewege mit  uns  großartige  Projekte.

Bewirb Dich jetzt online mit Angabe Deiner Gehaltsvorstellung und Deines frühestmöglichen

Eintrittstermins. Wir freuen uns auf Dich!

Startdatum:
ab sofort

Vertragsart:
Teilzeit

Bereich:
Verkauf


